Carta dei servizi della scuola dell'Infanzia e Primaria
Servizi di segreteria e di direzione

Gli uffici di segreteria e di direzione sono ubicati nell'edificio della stessa scuola primaria "Istituto Sacro Cuore"
in via Madonna della via, 160 - Caltagirone

La segreteria risponde al humero telefonico 0933/22291. E' possibile comunicare anche al seguente indirizzo di
posta elettronica: e-mail:istitutosacrocuorel@tiscali.it

Gli uffici svolgono un orario settimanale antimeridiano e pomeridiano.

Orari apertura segreteria:

Tutti i giorni dalle ore 8:00 - alle ore 9:30 e dalle ore 12:00 alle ore 13:30

Pomeriggi: per appuntamento

Il Dirigente Scolastico riceve esclusivamente per appuntamento.

La scuola ha definito le seguenti modalita per il servizio nei confronti del pubblico relativamente a :

Iscrizioni degli alunni

- sono effettuate presso la segreteria tutti i giorni secondo calendario statale

- si formalizzano su appositi moduli predisposti dalla scuola che vengono compilati dai genitori richiedenti alla
presenza del personale scolastico incaricato.

L'evasione dell'obbligo scolastico &€ pienamente perseguibile essendo il diritto all'istruzione un diritto
costituzionalmente garantito.

- Possono essere iscritti alla classe prima i bambini che abbiano compiuto i sei anni di eta o che li compiano
entro il 30 aprile dell'anno scolastico in corso.

La documentazione da presentare € la seguente:

- Autocertificazione dei dati anagrafici su modulo consegnato dalla scuola.

- Durante la fase di avvio delle iscrizioni la scuola promuove incontri con le famiglie attraverso “Open day”

- La scuola assicura I'insegnamento della Religione Cattolica in conformita all'Accordo tra la Repubblica Italiana
e la Santa Sede.

Rilascio dei certificati

- Richiesta e consegna entro tre giorni.
- I documenti di valutazione degli alunni delle cinque classi saranno consegnati dai docenti nella seconda
quindicina di giugno.
- La scuola € aperta ai genitori che vogliono visitarla.
Informazioni

La scuola si adegua al calendario scolastico nazionale, eventuali variazioni verranno comunicati
preventivamente tramite whatsApp, affissi in bacheca e avvisi sui diari degli alunni.

Il calendario scolastico viene eleborato all'inizio dell'anno e portato a conoscenza di docenti e dei genitori.
Le comunicazioni riguardanti ogni evento significativo della vita della scuola, saranno rese note
preventivamente qualche giorno prima.

Le condizioni ambientali della scuola
La scuola si impegna a garantire un ambiente pulito, accogliente, sicuro.
La condizione di igiene e di sicurezza dei locali e dei servizi, garantisce una permanenza a scuola confortevole

per gli alunni e per il personale.

Strutture scolastiche
Vedi PTOF a pag.4 e 5



